OBEC FIGA - STAROSTA OBCE FIGA

V sulade s ustanovenim 8 5 zakaéna357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite
a ozmene adoplneni niektorych zakonov a § 13 ddpism. zak.c. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava

Smernicu
0 postupe vykonavania finakinej kontroly
v p6sobnosti Obce Figa

§ . CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl. 1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele @apdvykonavania finamej kontroly,
realizovanej poth zakonaé¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakono#dlej len zakon o FK).

Smernica je stag’ou jednotného a komplexného systému fim&io riadenia,
zabezpeujuceho dodrzZiavanie vSeobecne zavaznych pravnyehdpsov a dodrZiavanie
hospodarnosti, efektivnosti¢ianosti a @elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravylalej len VS), ktorym je Obec Figal'délej len obec v prisluSnom
tvare) ako aj pri inycktinnostiach obce.

2. Smernica podrobnejSie upravuje pésobnogblasti finaknej kontroly v ramci obce.

3. Cid’lom smernice je zabezfé jednotnu aplikaciu ustanoveni 8 7 - § 9 zakol&o
4. Ustanovenia tejto smernice sa n@&muju na kontrolu vykonavanu pid osobitnych
predpisov.

Cl.2

Z&kladné pojmy

Na (Eely tejto smernice sa rozumie

1. finartné riadeniesthrn postupov starostu obce pri riadeni rizikijppywednom planovani,
rozpaitovani, pouziti, poskytovani, ¢tovani, vykaznictve verejnych financii, finamej
kontrole a audite, ktorého ¢mm je hospodarne, efektivne¢iiné a @elné vyuZzivanie
verejnych financii,

2. finartnou kontrolou suhrn ¢innosti zabezpeijucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, dinnosti a @elnosti finaknych operécii alebo ictasti pred ich uskutmenim,

v ich priebehu a az do ich kameho vysporiadania, Ztovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a cikov finantnych operacii alebo ictasti,




3. finartnou operaciou alebo j&ag’ou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych fician
pravny ukon alebo iny tkon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su

- finanéné prostriedky poth zakonaé. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach
verejnej spravy aozmene adoplneni niektorychomék v zneni neskorSich
predpisov ’alej len zakorg. 523/2004 Z. z.),

— financné prostriedky zo zahraté poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finan¢né prostriedky z rozgtov ¢lenskych Statov Eurdpskej Unie,

- finanéné prostriedky z rozgtov inych akoclenskych Statov Eurépskej Unietané na
financovanie alebo spolufinancovanie programov gskéj Unie,

— vlastné finatiné prostriedky osoby &ené na financovanie spéloych programov
realizovanych na zaklade medzinarodnych zmluav, ykborje Slovenska republika
viazana alebo dené na spolufinancovanie programov Eurépskej Unie.

— finantné prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickejbesalebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na geny &el, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictviogj
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobo®U obce, ak vykonava administrativnu fitag kontrolu alebo
finanénd kontrolu na mieste, hlavny kontrolor obcklinisterstvo financii Slovenskej
republiky, Urad vladneho auditu [d@d§ 4 zakona o FK alebo iné pravnicka osobdaod
19 ods. 5 zakona o FK, ak vykonavaju vliadny audit,

6. povinnou osobowbec, OU, MsU, ZS, MS, SJ SKD, pravnické osobyzické osoby,
ktorym je poskytnuta z rozptu obce dotécia, ak sa u nich vykondva administrat
finanéna kontrola, finatna kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vlaangit,

7. prizvanou osobouzamestnanec iného organu VS, zamesthanec praynosaby,
cudzinec a ina fyzickd osoba, ak ich organ verejspravy prizval na vykonanie
administrativnej finagnej kontroly, finadnej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnanconpe fyzicka osoba v pracovhom pomere alebo v obdobrpracovnom
vzt'ahu definovana v organiaom poriadku.

9. auditujicim organoministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodarngsu vynaloZenie verejnych financii na vykonasienosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravn@ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu,cen

11. efektivnogou najvyhodnejSi vzdjomny pomer medzi pouzitymi veyeji financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. &innog’ou plnenie uéenych ci€ov a dosahovanie planovanych vysledkoviaziom na
pouzité verejné financie,

13. (Eelnog’ou vztah medzi utenym &elom pouzitia verejnych financii a skdtym (telom
ich pouzitia,



14. riadenim rizikopakujuci sa proces navzajom previazangicmosti, ktorych cibom je
riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmetiziravdepodobnasvyskytu rizika alebo znigi
jeho vplyv s ciéom predchadzanepriaznivym vysledkondi negativnym javom \innosti
obce a zamedzwvzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikompravdepodobnasvyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na spleeacenych
cielov a uloh,

16. osobouwpravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivistanoveniach zakona o FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba praénadoba.

. CAsT
FINAN CNA KONTROLA

Cl. 3
Ciel’ finanénej kontroly

Ciel'om finartnej kontroly je zabezg& najma
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti¢in@osti a @elnosti pri  hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii fin&mej operacie alebo jépsti,

b) dodrziavanie rozptiu obce,

c) dodrZiavanie zdkona o FK, vSeobecne zavaznych pcavpredpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarotrgmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovgnshmiblike poskytuju finatné
prostriedky zo zahraéia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych pesdpalebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou,
e) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitiejmgch financii,

f) spravnog a preukazatmos’ vykonavania finatnej operacie alebo jejcasti,
spd’ahlivog’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vcasné a spg@hlivé informovanie starostu obce o Urovni hosped@&r s verejnymi
financiami a o vykonavanych finamych operaciach alebo i¢astiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravudostatkov zistenych
administrativhou finatnou kontrolu alebo finamou kontrolou na mieste a
na odstranenie iin ich vzniku,

k) overovanied’alSich skutdnosti suvisiacich s fingnou operaciou alebo jejag’ou
a finartnym riadenim.

Cl.4
Zodpovednog’ za finanéné riadenie a FK

1. Starosta obce pobha zakona o FK zabezpé&uje



a) riadenie rizika a finatni kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov d&m¥e obce
predchadzalo poruSovaniu zakona o FK, vSeobecrizageh pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medndnych zmllv, ktorymi je Slovenska
republika viazana ana zaklade ktorych sa Slovenskpublike poskytuju finatmé
prostriedky zo zahraéia,

b) hospodarnu, efektivnuginni a @&elna realizaciu finaknej operacie alebo jépsti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a ipani verejnych financii,

d) vykonanie alebo poktavanie finaknej operacie alebo jépsti len, ak je v sulade &. 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spdahlivog’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania iwieeho zaznamu
o finartnej operacii alebo jegjasti,

f) spravnos a uplnos informacii o vykonavanej fingnej operacii alebo jejasti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ichladlaaie a zabezpenie napravy,

i) monitorovanie a hodnoten&nnosti vykonavanych obcou s bien ziskavania informacii
o nich, posudzovania arovne ich vykonavania, oznem@ nedostatkov zistenych
v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstranie,

J) vylucenie zasahov smerujucich k ovpipwaniu zamestnancov vykonavajucich fitia
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostathkaa odstranenie gnn ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organomajvy$sim kontrolnym dradom
Slovenskej republiky, Eurépskou komisiou, Europskyivorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontrolgbal auditu vratane uplatnenia opatreni
voci zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Obec je povinna @i’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii tagk@dmienky, aby
bolo zabezpgené hospodarne, efektivnecinhé a delné hospodarenie s verejnymi
financiami.

Cl.5
1. Finartna kontrola sa vykonava ako:
— zakladna finaétna kontrola ¢alej len ZFK)
— administrativna finatna kontrola ¢’alej len AFK)
- finanéna kontrola na mieste’élej len FKM).

2. Za vykon finatnej kontroly vo vnutri obce zodpoveda starosta obce

3. Finargn& kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanotfujd. tejto smernice. Za vykon a
ciele finartnej kontroly zodpovedaju v ramci zakladnej fitaej kontroly a administrativne;j
finanénej kontroly zamestnanci zodpovedni za prisluSayalter finatinej operacie alebo jej
casti a starosta.

4. Za vykon finatinej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnancingonetarostom obce.



Cl.6
Zakladna finanéna kontrola

1. Povinnosou zodpovednych zamestnancov za fimenoperacie je overovaulad kazdej
finanénej operéacie alebo jepsti so skuttnog’ami uvedenymi v ods. 3 tohtdanku formou
zakladnej finatinej kontroly.

2. ZFK vykonavaju starosta obce azamestnanec xedpy za rozpeet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odb&inmdsti poda povahy finatinej operéacie
alebo jejcasti poda ,Zasad“ a ,Postupu” (v priloh& 1 a 2) vykonavania zakladnej FK
obce*, ktoré su stag’ou tejto smernice.

3. Obec zakladnou FK overuje, v sulade $moigpod’a¢l. 3 a poda povahy kazdej finaimej
operacie alebo jegjasti, jej sulad s

a) rozpaitom obce na prislusny roz§ovy rok,

b) rozpaitom obce na dva rozpmve roky nasledujuce po rozfiovom roku potia
pismena a), ak financovanie firdaej operacie alebo j&asti neskodi v prislusnom
rozpaitovom roku a ide o realizaciu verejného obstaravatd plati, ak je organom
verejnej spravy Statna rozfiova organizacia,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvarkiprymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovgnsmiblike poskytuju finatné
prostriedky zo zahratia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych preohpi
f) vnutornymi predpismi alebo
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financiumedenymi v pismenach a) az f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zakladnegfitnej kontroly, ktoré je v prilohé&. 3
tejto smernice.

5. Osoby poth odseku 2 vykonavajuce zakladnu figrai kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finatnou operaciou alebo jeépg’ou sulad so skutmog’ami poda odseku 3
s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zakladnej finarej kontroly a

— vyjadrenia,¢i je alebo nie je mozné fin&nu operaciu alebo jgjag’ vykona’, v nej
pokraiova’ alebo vymahé poskytnuté plnenie, ak sa finar@ operacia alebo jéps’
uz vykonala.
6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednaudajej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v sulade so zakonén211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v plathom zneni na stranke RZOF a na webovom slutte zodpoveda starosta obce.

7. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepoupzij@dstraaovani désledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredneigo vzniku, ak odstranenie tychto



doésledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivetkiavia a v zaujme predchadzania
Skoddm na majetku.

ClL7
Administrativna finan éné kontrola

1. Administrativha finatna kontrola sa vykona pri finanych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle ovesemsiiladu pokh ¢l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V obci sa AFK tyka najma poskytovaniaadi z rozpétu, vypomoci z rozptu

a pod.

2. AFK sa nevzahuje na poskytovanie dotacii subjektu vd&deatd’'skej pésobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov sulvisiacich re/pdzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa néatauje na poskytovanie rozfiovanych prostriedkov
v spravhom konani .

3. Pre vykon AFK sa Yahuju ustanovenia zakladnych pravidiel fitk\a®j kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavaju povereni zamestnanci pred poskiytm prostriedkov z rozptu. AFK sa
vykonava bez povereni zamestnanci uvedeni v ,Zasdd&toré su v prilohes. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotécie/transfegu vjzmluve o poskytnuti fingnych
prostriedkov z rozptiu obce uvedena podmienka umoznenia vykonu AFKnoow osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedk@redchadza vykon zakladnej
finanénej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaju zamestnanci a starosize, alebo nim povereny veddci
zamestnanec v zmysté 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a spravary/sa v priloh&:.... tejto smernice.

8. V pripade zistenia nedostatkov starosta vypiaoavrh spravy s uvedenim lehoty na
predloZenie namietok, ktory zaslu (resp. odovzdapbne) povinnej osobe (kontrolovanej).

9. Po predloZzeni namietok vypracuju spravu s vybtelim pripomienok a tenim lehoty
zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajuciéFK.

10. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisiavrhni aj spésob rieSenia
a odpordanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak nezistia nedostatky, je z AFK vyhotoveng@éasa podla prilohy¢.... tejto smernice.



12. Na vykon AFK sa wahuju ustanovenia 8 8, § 20, § 21 a § 22 zakomsaathej kontrole
a audite.

Cl. 8
nBihénd kontrola na mieste

1. Finargnu operaciu alebo jegjag’ je opravnena osoba opravnena ovefoapfinartnou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokaganeveruje a zidje skut@nosti, ktoré
povazuje za potrebné naaly overenia jej suladud. 6 ods. 4 tejto smernice.

2. Finarna kontrola na mieste je vykonavana v

a) obecnom drade, MS, SJ

b) zakladnej Skole v zrifovatd’skej pdsobnosti obce

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa pogkytuerejné financie z rozgtu
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné finanda ktoré zodpoveda obec, alebo
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financsulade s osobitnym predpisom,

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie rozp@tu obce, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpovedécoktorej boli poskytnuté verejné
financie v sulade s osobitnym predpisom, aleboéktboli poskytnuté verejné financie
pravnickou osobou pdid pismena b) alebo pismena c).

3. FKM sa vykonava na zaklade poverenia staroste.0BKM vykonavaju najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK obut®y kvykonava kontrolu na zakladne
planu kontrolnejcinnosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahujé ciéinaninej kontroly na
mieste, datum vykonu fingnej kontroly, mena a priezviskd poverenych zamesiog
datum @innosti poverenia (pda prilohyc. ... tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. ¥sarv prilohe:.... tejto smernice.

5. V pripade zistenia nedostatkov starosta vypeacfvrh spravy s uvedenim lehoty na
predloZenie namietok, ktory zasle (resp. odovzdapbne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predloZeni namietok vypracuje spravu s vybtalrim pripomienok a tgenim lehoty
zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajuci¢hi<m.

7. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpistavrhne aj spdsob rieSenia
a odpordanie na odstranenie nezdkonného stavu.

8. Ak sa nezistia nedostatky, je z fidagj kontroly na mieste vyhotovena sprava ljgod
prilohyc¢. ...tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa wahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zakomaaochej kontrole
a audite.

1. CAST



SPOLOCNE A ZAVERE CNE USTANOVENIA

Cl. 9
Spolaéné ustanovenia na vykon finatinej kontroly
1. Na vS8etky druhy finamej kontroly, vykondvanymi zamestnancami, prizvangsobami
sa vz'ahuje povinnos oznamenia predpojatosti pri vykone FK, ato betaxtke pri zaati

vykonu zakladnej finatnej kontroly alebo pred vykonom administrativnegiitnej kontroly
a finartnej kontroly na mieste.

2. Predpojatassa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomnststdarobce.

3. Na vykon z&kladnej fin&gnej kontroly, administrativnej fingnej kontroly a finatinej
kontroly na mieste sa vahuje povinnas mi¢anlivosti. Zamestnancov mdze oslokbdid
povinnosti méanlivosti starosta obce. Tym nie su dotknuté ustania zakon&. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam v znerskoneSich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finarej kontroly, finagnej kontroly na mieste mdéze obec
prizva prizvani osobu s jej suhlasom, ak je to odbévodn@sébitnou povahou
administrativnej finatnej kontroly, finakinej kontroly na mieste Pre prizvand osobu platia
d’alSie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakond akié aj tejto smernice.

5. Starosta obce ma pravo udgiokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osob@ @@0
eur za nesplnenie povinnosti fadodseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatné8@o
kalendarnych dni odond pravoplatnosti rozhodnutia o uloZeni pokuty.

Cl. 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finatnej kontrole a finaknom riadeni, ktoré nie upravené touto smernicou sa
riadia zakonom¢. 357/2015 Z. z. ofinamej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej&as’.

3. Touto Smernicou sa rusi Smernica #a 17.5.2012 o vykone finanej kontroly podia
zékonac¢. 502/2001 Z. z. o finamej kontrole a vnatornom audite a o zmene a doplnen

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

4. Smernica jetinnd od 01.01.2016

Vo Fige, da 30.12. 2015

Imrich Palmont - starosta obce



Priloha ¢. 1
Zasady
vykonavania zakladnej finanénej kontroly v zmysle z.¢. 357/2015 Z. z. o finatnej
o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zamestnanci obce zakladnou fifrau kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné
finanéné operacie, alebo icasti:

Starosta ekondmka

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov ddusrgj platovej triedy
pod’a platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvrdzuje spravnogypoctu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych pdmvni a fondov pre jednotlivych zamestnancov

- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymiatami v nadvéaznosti na stagrpania
finantnych prostriedkov

- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradatmayvneé

Starosta, ekondmka

- pred finarnou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnyaiahov overuje
pripustnos jednotlivych finanych operacii

- overuje dodrZiavanie rozpi acerpania vydavkov pda rozpdgtovej klasifikacie

- overuje a schvaje predkladanie objednavok, zmlav a dohéd jedwatti dodavatéom

- overuje moznosti vySk§erpania finatinych prostriedkov socialneho fondu
v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje spravnasvyhotovenych odberdtskych faktur z Radiska finagného,
vecného a formalneho

- overuje opodstatnentbgabezp&ovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zéklad
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecnezngmé pravnymi predpismi

- overuje vecné a fin&né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarsluaeb
zo strany jednotlivych dodavéiees, vyplyvajucich zo zmluvnych ¥ahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu eejreych obstaravani vo vSetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

Starosta, adm.prac.
- overuje prijmy (najomné, miestne dane, miestnglgtok, spravne poplatky) obce aich
sulad s prislusnymi prdvnymi predpismi

Vykonanie zakladnej finamej kontroly potvrdzuju wené osoby na doklade suvisiacom
S pripravovanou finaimou operaciou .

Finartné operacie alebo jéag’ nemozno vykong alebo v nich pokksva’ bez ich overenia
zakladnou finaénou kontrolou.



Ved.stravovacieho zariadenia SJ

- pracovné zmluvy — podriadenych zamestnancov

- dohody suvisiace s pracovnopravnymi predpismi

- zaradenie do platovych tried gadplatnych mzdovych

- vy(étovanie SJ

- objednéavky, faktary

- overuje prijmy za stravné

- evidenciu dochadzky a dovolenky zamestnancoviga F
- zaradenie, vyradenie, likvidaciu a inventarizatiajetku

Riaditelka MS

- pracovné zmluvy — podriadenych zamestnancov

- dohody suvisiace s pracovnopravnymi predpismi& M
- zaradenie do platovych tried gadplatnych mzdovych
- cestovné prikazy podriadenych

- objednavky , faktary

- overuj prijmy za poplatky MS

- evidenciu dochadzky a dovolenky zamestnancov MS
- zaradenie, vyradenie, likvidaciu a inventarizatiajetku

Riaditerka ZS

- pracovné zmluvy — podriadenych zamestnancov

- dohody stvisiace s pracovnopravnymi predpismv Z
- zaradenie do platovych tried gadplatnych mzdovych
- cestovné prikazy podriadenych

- objednavky , faktary

- overuj prijmy za poplatky MS

- evidenciu dochadzky a dovolenky zamestnancov ZS
- zaradenie, vyradenie, likvidaciu a inventarizatiajetku

vo Fige, da 30.12.2015

Imrich Palmont — starosta obce
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|. VZORY ZAKLADNEJ FK

VZOR - ktory je mozné upravit’ ako kontrolny list vratane potrebného pdtu
zodpovednych zamestnancov za fin. operacie

Priloha &.2

ZAKLADNA FINAN CNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zakond&. 357/2015 Z. z.
prijem/ poskytnutie alebo pouZitie / pravny ukon/ ny tkon majetkovej povahy*
financn& operacia a j€épg’ je — nie je* v sulade s
Q) roZPatOM....cceeeeieieiiieeeeeeiiieens ( organu verejspiavy) na prislusny roz{mvy rok,
b) rozpaitom organu verejnej spravy na dva ro#pee roky

nasledujuce po rozgtovom roku poth pismena a), ak financovanie firiaej operacie
alebo jej casti neskodi v prislusnom rozptovom roku aide o realizaciu verejného
obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spratatna rozpétova organizacia

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,

ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklktbgych sa Slovenskej republike
poskytuju finariné prostriedky zo zahrafia,

napr. zakorr. 523/2004, z¢. 583/2004, z¢. 553/2003, z. 552/2003, z¢. 25/2006, ....

d) zmluvami uzatvorenymi ............... organom veeggpravy,

(prac. zmluva, obchodna zmluva, zmluval/pasly’. zak., ....)

e) rozhodnutiami

vydanymi na zéklade osobitnych predpisov(naprrasmm konani)

f) vnutornymi predpismi

(smernica o pracovnych cestach, o vedeni pokladiiZal....)

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financiumedenymi v pismenach a) az f).

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly

je - nie je* mozné finatnu operaciu alebo jéps’ vykona’,

je - nie je* mozné v nej pokkava’

je - nie je* mozné vymaltaposkytnuté plnenie, ak sa finar& operacia alebo j&as’ uz
vykonala

Datum vykonania zakladnej fin&mej KONtroly ...........cccccvvvviiieeieieiiicceeens

Meno a priezvisko, ........cccceeeeeeeennn. podpis,.......ccceeuune vecne prislusného zamesmahce
zamestnanec zodpovedny za r@epoverejné obstaravanie, spravu majetku alebon#a ddbornécinnosti
poda povahy finasnej operacie alebo jejasti poda rozhodnutia starostu obce.....................

a
Meno a priezvisko..........ccccceeeeeieinns Jpodpis......... starostu alebo nim povereného veldoic
zamestnanca
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vykonom ZFK

VZOR - petiatky ZFK v organizaciach s patom zam. 1-2, ktori su povereni

* nehodiace sa Skrtnite

UPRAVA NA PEIATKU:

ZAKLADNA FINAN CNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zadkond. 357/2015 Z. z.

prijem/poskytnutie/pouzitie/pravny tkon/ iny ikon majet. povahy*
finanéna operacia a jépg’ je — nie je* v sulade s

a) rozpastom obce na prislusny rozftovy rok

b) rozpaitom obce na dva rozpvé roky

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvamii...........
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cuveeeeiveeeiieeeriieeeseeee e sieee s
€) rozhodnutiami OBCE.........vviiiiie e
f) vnatornymi predpismi ODCE...........ccviiiiireeeieee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

Vyjadrenie:

je - nie je* mozné finatnu operaciu alebo jéps’ vykona’

je - nie je* mozné v nej poktava’

je - nie je* mozné vymah'gposkyt. pinenie, ak sa FO uz vykonala
Meno, priezvisko zam. zodp. za prislusnG.EQ............ccceeverrinnne.
Meno a priezvisko starostu, alebo nim poverenébozam.
Datum vykonania zakladnej fin&mej KONtroly ...........cccccceeeeeeieennn.
* nehodiace sa Skrtnite

Priloha ¢.3

12




. VZORY ADMINISTRATIVNEJ FK

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha &. 4

(ozna‘enie organu verejnej spravy, ktory vykonal admiatétnu FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

pod’a 8 8 zakon&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravreaudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

F Y NG o1 F= ARV (o g T T F- T PP
(ozna’enie povinnej osoby)

L A K et ettt e e e e et r et e e e e e e ae s

(poda¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade fin&nej operacie alebo jefasti so skuttnog'ami uvedenymi
V SMerniCicl. 6 00S. 3 ..o s
Finartna operacia a jé&ad’ je — nie je* v sulade s
a) rozpaitom obce na prislusny rozgovy rok
b) rozpaitom obce na dva rozptwvé roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvamii...............
d) zmluvami uzatvorenymi ObBCOU...........cccooiiiiiiiiiiiiieee e
€) rozhodnutiami ODCE........ccooeiii i
f) vnatornymi predpismi obce............oooiiiiiceeeee
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finatnu operéaciu alebo jépgs’ vykona’
je - nie je* mozZné v nej pokéava’
je - nie je* mozné vymaltgposkytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebogedj uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, ozeaie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSendusp
s navrhmi odportani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkavodstranenie g
ich vzniku:



Datum vyhotovenia navrhu spravy:
Lehota na podanie namietok

-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odgamiam alebo opatreniam
- aklehote na predlozenie pisomného zoznamu spthesgatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstraneni&mich vzniku

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnergatnemi prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenieprich vzniku L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: e

Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo poverer@imestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ........cccoooiiiiiioiiii e (ak bola predloZzena osgbne

POZNAMKA:

Navrhciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazujeaaceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevzia a to diom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alatéavrh
ciastkovej spravy nemozno dértina znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy safngu
za doruené uplynutim troch dni od ich netuspesSnéhodoria povinnej osobe.

14



Priloha é. 5

(ozna‘enie organu verejnej spravy, ktory vykonal admiatétnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

pod’a 8§ 8 zakona&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravreaudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK DOl VYKONANA V...tiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e enesssss s sanseeeeneaaaaaaeaeeas
(ozna‘enie povinnej osoby)

L AR e ettt e e e e et e e e e e e e ae s

(poda¢l. 3 smernice)

Informaciu o tomgi povinna osoba podala namietky k zistenym nedkstat navrhnutym
odpor&aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenienpigho zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostataoma odstranenie pni ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a sp6sob vysporiadanfddynamietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruSeni osobitnyedpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporganiami alebo opatreniami navrhnutymi na napravdemigch nedostatkov a na
odstranenie pein ich vzniku so zofadnenim opodstatnenosti podanych namietok,
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Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnerpatnemi prijatych na napravu zistenych

Datum vyhotovenia SPravy: .......cccceevvvvvveeeveiinieeeeeeeeeen

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe /prevzati@vem .........eveeeeeeeveeeeieeeeeeeeenn.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povdrezé@mestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ... e (ak bola predloZzena osgbne

POZNAMKA:

Administrativna finatha kontrola je skafend diom zaslania spravy povinnej osobe.
Zaslanimciastkovej spravy je skdana tacas’ administrativnej finathej kontroly, ktorej sa
ciastkova sprava tyka.

Ak su po skafeni administrativnej finafmej kontroly zistené chyby v pisanicipani alebo
iné zrejmé nespravnostfiastkova sprava alebo sprava sa opravias’ ciastkove) spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle pwjinsobe a vSetkym, ktorym bola pévodna
ciastkova sprava alebo sprava zaslana.
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VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha &. 6

(ozna’enie organu verejnej spravy, ktory vykonal admiatétnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

pod’a 8 8 zakon&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravreaudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

F o S 0o ] F= V4V o = = U USRS
(ozna‘enie povinnej osoby)

O] N o [PPSR
(podia ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade fin&nej operacie alebo jegasti so skuttnog'ami uvedenymi
Vv SmerniCicl. 6 00S. 3 ... s
Finartna operacia a jépd’ je — nie je* v sulade s
h) rozpaitom obce na prislusny rozgtovy rok
i) rozpatom obce na dva rozptmvé roky
j) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami...............
K) zmluvami uzatvorenymi ObCOU ............ccovvmviieeiiiiiiiiciiee e
[) rozhodnutiami ODCE..........oiiiiiii s
m) vnatornymi predpismi 0DCe..........ccooviiiiii e
n) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finatnu operéaciu alebo jéps’ vykona’
je - nie je* mozné v nej pokkava’
je - nie je* mozné vymaltgposkytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebogej uz vykonala

Datum vyhotovenia spravy:

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe: .....cceeevveeeeeeeeinnns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povdrerzé@mestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK .........ccccoiiiiiiiiiis e (ak bola predloZzena osgbne
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. VZORY FK NA MIESTE

Priloha &.7

) = 1 (015 > WP
alebo nim pisomne splnomocneny veddci zamestnBoeC.Q...............ccevvvvvviniceeeeennnn.

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na zaklade 8 9 ods. 3 zakon& 357/2015 Z. z. o finaénej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovna pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

(@1 B (0] 11 (0] /ST
(pgalcl. 3 smernice)
POVINNA OSODAI ..ot ettt e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e
Organizay Utvar, pravnicka osoba v zrdavacej pdsobnosti obce.........
Vitermine od ........occcvvvveeeeeennnen, (o [0 WP
V DA,

Meno, priezvisko a podpis starostu obce
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VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢. 8

(ozna’enie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK riaste)

NAVRH SPRAVY
Z FINAN CNEJ KONTROLY NA MIESTE

pod’a § 9 zakona&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravremudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM DOl VYKONANA V.....ciiiiiiiiieeeeeeeeemmm e e ettt s e e e s eeeeee s s e e e aeaaaaeeaeeeennsnnnnen
(ozna‘enie povinnej osoby)

(O]= i 1 P PPTTTPRR
(podia ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade fin&nej operacie alebo jefasti so skuttnog'ami uvedenymi
V SMerniCicl. 6 00S. 3 ..o s
Finartna operacia a jé&ad’ je — nie je* v sulade s
a) rozpaitom obce na prislusny rozgovy rok
b) rozpaitom obce na dva rozptwvé roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvamii...............
d) zmluvami uzatvorenymi obBCOU............ccooiiiiiiiiiiiiiee e
€) rozhodnutiami ODCE........ccooiii i
f) vnatornymi predpismi obce............oooiiiiiceeeee
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finatnu operéaciu alebo jépgs’ vykona’
je - nie je* mozZné v nej pokéava’
je - nie je* mozné vymaltgposkytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebogej uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, ozeaie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSendusp
s navrhmi odportani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkavodstranenie g
ich vzniku:
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Datum vyhotovenia navrhu spravy:

Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odgamiam alebo opatreniam
- aklehote na predlozenie pisomného zoznamu spthespatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenié&mpich vzniku cerrernnnn

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnerpatnemi prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenieprich vzniku

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: e,

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povdrerzé@mestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana FKM .........ccccccciiiiiiiiiimmmmme e (ak bola predloZzena osgbne

POZNAMKA:

Navrhciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazujeaaceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevzia a to diom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alatéavrh
ciastkovej spravy nemozno dértina znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy safngu
za doruené uplynutim troch dni od ich netspeSnéhodoria povinnej osobe.
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Priloha €. 9

(ozna’enie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK nmiaste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

pod’a § 9 zakona&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravremudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

e Y o T F= YA (o] g =T g - Y PSR
(ozna‘enie povinnej osoby)

(O]= i 1 S PPPTOR
(podia ¢l. 3 smernice)

Informé&ciu o tom¢i povinnd osoba podala ndmietky k zistenym nedksitat navrhnutym
odporaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenienpiého zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatioma odstranenie pn ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spésob vysporiadanfddynamietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitrgi@dpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporganiami alebo opatreniami navrhnutymi na napravuemigch nedostatkov a na
odstranenie p&in ich vzniku so zofadnenim opodstatnenosti podanych namietok,
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Datum vyhotovenia SPravy: .......ccccveeeeeeeeeiieieienieeinens

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe /prevzati@vem .........ceeeeeeeeeveeeeiieeeeeeeenn

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povdrezé@mestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana FKM .........ccccceiiiiiiiie e e (ak bola predloZzena osgbne

POZNAMKA:

Financnd kontrola na mieste je skéema diom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
ciastkovej spravy je skdana tacas’ financnej kontroly na mieste, ktorej seastkova sprava
tyka.

Ak su po skafeni finarnej kontroly na mieste zistené chyby v pisanfitoi alebo iné
zrejmé nespravnostijastkova sprava alebo sprava sa oprawfaa’ ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle povinngbesa vSetkym, ktorym bola pdvodna
ciastkova sprava alebo sprava zaslana.
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VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha¢. 10

(ozna’enie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK riaste)

SPRAVA
Z FINAN CNEJ KONTROLY NA MIESTE

pod’a 8§ 8 zakona&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravremudjy (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM DOl VYKONANA V......ccoi i eemmm s e e ettt s e e e e eeeeee s s e e e aeaaeaeeaeeeennsnnnnen
(ozna‘enie povinnej osoby)

(O 4 PP P PP PPPPPRPRT

(poda¢l. 3 smernice)
Datum vyhotovenia spravy:

Vyjadrenia o sulade fin&nej operacie alebo jefasti so skuttnog'ami uvedenymi
V SMerniCicl. 6 00S. 3 ..o s
Finartna operacia a jé&ad’ je — nie je* v sulade s
a) rozpaitom obce na prislusny rozgovy rok
b) rozpaitom obce na dva rozptwvé roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvamii...............
d) zmluvami uzatvorenymi obBCOU...........cccociiiiiiiiiiiiiiieee e,
€) rozhodnutiami ODCE........cccooviii i
f) vnatornymi predpismi obce............oooiiiiiieeeee
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finatnu operéaciu alebo jépgs’ vykona’
je - nie je* mozné v nej pokéava’
je - nie je* mozné vymaltgposkytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebogej uz vykonala

Datum odoslania spravy povinnej 0SObe: .....coceeevvveeeeeeeinnns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povdrezé@mestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ...t e (ak bola predloZzena osgbne
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Priloha¢. 11

Zaznam o obozndmeni zamestnancov Obce Figa

SO smernicou o postupe vykonavania finamej kontroly

v p6sobnosti Obce Figa

Datum

Meno, priezvisko zamestnanca

Podpis
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